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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE SABANILLA, CHIAPAS. 
SECRETARIA MUNICIPAL 

CONSTANCIAS 
 

TRÁMITES, DE CONSTANCIAS 
 
I. DENOMINACIÓN DEL RESPONSABLE 
El H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas, a través de la Secretaria Municipal, con 
domicilio en Palacio Municipal, Calle Central S/N, frente al Parque Municipal, Colonia 
Centro, C.P. 29800, Sabanilla, Chiapas, México, es el responsable del trámite de constancias 
(Residencia, identidad, origen, alumbramiento). 
 
II. DATOS DE CONTACTO DEL RESPONSABLE 
 
• Domicilio: Palacio Municipal, Calle Central S/N, frente al Parque Municipal, Colonia 
Centro, C.P. 29800, Sabanilla, Chiapas, México. 
• Correo electrónico: Sceretaria@sabanilla.gob.mx 
• Portal institucional: https://www.sabanilla.gob.mx 
 
III. DATOS PERSONALES QUE SERÁN SOMETIDOS A TRATAMIENTO 
 
Para cumplir con las finalidades descritas en el presente Aviso de Privacidad Integral, la 
Secretaria Municipal podrá recabar los siguientes datos personales: 
Datos de identificación y contacto 
• Nombre completo. 
• Identificación oficial (Credencial para Votar INE). 
• Clave Única de Registro de Población (CURP). 
• Comprobante de domicilio (calle, número, colonia, código postal, municipio, estado). 
• Teléfono fijo y/o celular. 
• Estado civil (cuando la legislación fiscal o registral lo requiera). 
Datos personales sensibles 
En principio no se solicitarán datos personales sensibles. Sin embargo, cuando la persona 
titular solicite beneficios fiscales, se podrán recabar documentos que acrediten dicha 
condición, recibiendo el nivel de protección reforzado previsto en la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas. 
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IV. MEDIOS DE OBTENCIÓN DE LOS DATOS PERSONALES 
 
Los datos personales podrán obtenerse mediante: 
• Atención directa en las ventanillas de Secretaria Municipal. 
• Escrito libre presentados en la Secretaria Municipal o en la Oficialía de Partes. 
• Plataformas digitales, correos electrónicos oficiales. 
• Transferencias entre dependencias del propio Ayuntamiento o canalización por otras 
autoridades. 
V. FUNDAMENTO LEGAL PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES 
 
La Secretaria Municipal del H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas, realiza el 
tratamiento de los datos personales con fundamento en lo dispuesto por los artículos 6, 
apartado A, fracción II y 16, segundo párrafo, de la Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos; las disposiciones aplicables de la Constitución Política del Estado Libre y 
Soberano de Chiapas; la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados; la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados del Estado de Chiapas; la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de 
Gobierno y Administración Municipal del Estado de Chiapas; la Ley de Hacienda Municipal.  
 
VI. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO 
 
Finalidades primarias 
• Recibir, registrar y procesar el trámite de constancias. 
• Expedir comprobantes de pago. 
• Atender y resolver consultas, peticiones, aclaraciones y recursos administrativos 
presentados por la ciudadanía en materia de trámite. 
 
Asimismo, el tratamiento de los datos personales tiene como finalidad dar cumplimiento a 
las atribuciones conferidas a la Secretaria Municipal para administrar, custodiar y registrar 
los tramites, de conformidad con la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de 
Gobierno y Administración Municipal del Estado de Chiapas. 
Estas finalidades no requieren consentimiento, al derivar del ejercicio de atribuciones 
legales conferidas expresamente a esta autoridad municipal. 
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VII. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES 
 
Los datos personales podrán ser transferidos, cuando resulte legalmente procedente y sin 
necesidad de consentimiento, a las siguientes autoridades competentes: 
• Contraloría Interna Municipal: Para investigaciones, auditorías internas y procedimientos 
de responsabilidad administrativa. 
Las transferencias anteriores se realizarán únicamente cuando exista una obligación legal o 
sea indispensable para el ejercicio. 
 
VIII. DERECHOS ARCOP 
 
La persona titular de los datos personales o su representante legal debidamente acreditado 
podrá ejercer en cualquier momento los derechos de: 
• Acceso: Conocer qué datos personales tenemos de usted y para qué son utilizados. 
• Rectificación: Solicitar la corrección de su información en caso de que esté desactualizada, 
sea inexacta o incompleta. 
• Cancelación: Solicitar la eliminación de sus datos personales de nuestros registros cuando 
considere que no están siendo utilizados conforme a los principios y deberes legales. 
• Oposición: Oponerse al tratamiento de sus datos para fines específicos. 
• Portabilidad: Solicitar una copia de sus datos en un formato estructurado y de uso común, 
cuando resulte técnicamente procedente. 
Asimismo, podrá revocar, cuando sea legalmente procedente, el consentimiento otorgado 
para el tratamiento de sus datos personales. 
Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCOP deberán presentarse ante la Unidad 
de Transparencia del H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas. 
 
IX. UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
 
Para cualquier duda, orientación o presentación de solicitudes ARCOP, podrá acudir a: 
Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas 
• Domicilio: Palacio Municipal, Calle Central S/N, frente al Parque Municipal, Colonia 
Centro, C.P. 29800, Sabanilla, Chiapas, México. 
• Teléfono: 919 111 7789 
• Correo electrónico: transparencia@sabanilla.gob.mx 
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X. NEGATIVA PARA EL TRATAMIENTO 
 
Cuando el tratamiento de datos personales requiera el consentimiento de la persona titular, 
ésta podrá manifestar previamente su negativa mediante escrito presentado ante la Unidad 
de Transparencia o directamente en las oficinas de la Secretaria Municipal, de conformidad 
con la legislación en materia de protección de datos personales. 
 
XI. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD 
 
El presente Aviso de Privacidad Integral podrá modificarse o actualizarse derivado de 
reformas legales en materia fiscal, municipal o de datos personales, necesidades 
institucionales o reestructuración de procedimientos administrativos. 
Las modificaciones estarán disponibles para consulta permanente en: 
• Portal institucional: https://www.sabanilla.gob.mx/avisos-de-privacidad 
• Estrados y ventanillas de atención de la Secretaria Municipal. 
 
XII. FECHA DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN 
 
• Fecha de elaboración: Julio de 2026. 
• Fecha de actualización: Se actualizará oportunamente cuando existan modificaciones al 
tratamiento de datos personales, a la estructura orgánica o al marco jurídico hacendario 
aplicable. 
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