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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE SABANILLA, CHIAPAS. 
TESORERÍA MUNICIPAL 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
 

TRÁMITES, SERVICIOS, RECAUDACIÓN, GESTIÓN FINANCIERA Y PADRÓN HACENDARIO 
 
I. DENOMINACIÓN DEL RESPONSABLE 
El H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas, a través de la Tesorería Municipal, con 
domicilio en Palacio Municipal, Calle Central S/N, frente al Parque Municipal, Colonia 
Centro, C.P. 29800, Sabanilla, Chiapas, México, es el responsable del tratamiento de los 
datos personales que sean proporcionados por las personas contribuyentes, proveedoras, 
contratistas, usuarias, servidoras públicas y ciudadanía en general con motivo de la 
realización de trámites, cobros, pagos, emisión de comprobantes, solicitudes, servicios y 
gestiones hacendarias o financieras. 
 
II. DATOS DE CONTACTO DEL RESPONSABLE 
 
• Domicilio: Palacio Municipal, Calle Central S/N, frente al Parque Municipal, Colonia 
Centro, C.P. 29800, Sabanilla, Chiapas, México. 
• Correo electrónico: tesoreria@sabanilla.gob.mx 
• Portal institucional: https://www.sabanilla.gob.mx 
 
III. DATOS PERSONALES QUE SERÁN SOMETIDOS A TRATAMIENTO 
 
Para cumplir con las finalidades descritas en el presente Aviso de Privacidad Integral, la 
Tesorería Municipal podrá recabar los siguientes datos personales: 
Datos de identificación y contacto 
• Nombre completo. 
• Firma autógrafa y/o firma electrónica avanzada (e.firma). 
• Identificación oficial (Credencial para Votar INE, pasaporte o cédula profesional). 
• Clave Única de Registro de Población (CURP). 
• Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y Cédula de Identificación Fiscal. 
• Comprobante de domicilio (calle, número, colonia, código postal, municipio, estado). 
• Teléfono fijo y/o celular. 
• Correo electrónico. 
• Estado civil (cuando la legislación fiscal o registral lo requiera). 
Datos patrimoniales, fiscales y financieros 
• Clave catastral y datos de propiedad o posesión de inmuebles (para cobro de derechos de 
traslado de dominio). 

https://www.sabanilla.gob.mx/
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• Datos de cuentas bancarias (CLABE interbancaria, banco, sucursal, número de cuenta para 
depósitos, transferencias o devoluciones). 
• Giro comercial, denominación y ubicación de establecimientos (para licencias de 
funcionamiento y refrendos). 
• Comprobantes de ingresos, declaraciones fiscales, recibos de pago y facturación 
electrónica (CFDI). 
• Historial de pagos, adeudos, créditos fiscales y convenios de pago en parcialidades. 
Datos laborales y de representación 
• Puesto, cargo o función (en caso de personal o representantes legales). 
• Poder notarial o acta constitutiva (para el caso de apoderados o representantes de 
personas morales/físicas). 
• Cédula profesional (en caso de peritos, contadores o asesores acreditados). 
 
Datos personales sensibles 
En principio no se solicitarán datos personales sensibles. Sin embargo, cuando la persona 
titular solicite beneficios fiscales, exenciones, bonificaciones o subsidios previstos en la Ley 
de Ingresos Municipal (por ejemplo, adultos mayores, personas con discapacidad, 
pensionados o jubilados), se podrán recabar documentos que acrediten dicha condición, 
recibiendo el nivel de protección reforzado previsto en la Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas. 
 
IV. MEDIOS DE OBTENCIÓN DE LOS DATOS PERSONALES 
 
Los datos personales podrán obtenerse mediante: 
• Atención directa en las ventanillas de cobro y recaudación de la Tesorería Municipal. 
• Formatos institucionales, declaraciones, avisos y solicitudes de trámites hacendarios. 
• Escrito libre presentados en la Tesorería Municipal o en la Oficialía de Partes. 
• Plataformas digitales, correos electrónicos oficiales y portales de facturación/pago en 
línea. 
• Transferencias entre dependencias del propio Ayuntamiento o canalización por otras 
autoridades. 
• Padrón de Proveedores y Contratistas, Padrón de Contribuyentes y Padrón de Licencias 
Comerciales. 
 
V. FUNDAMENTO LEGAL PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES 
 
La Tesorería Municipal del H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas, realiza el 
tratamiento de los datos personales con fundamento en lo dispuesto por los artículos 6, 
apartado A, fracción II y 16, segundo párrafo, de la Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos; las disposiciones aplicables de la Constitución Política del Estado Libre y 
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Soberano de Chiapas; la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados; la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 
Obligados del Estado de Chiapas; la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de 
Gobierno y Administración Municipal del Estado de Chiapas; la Ley de Hacienda Municipal  
 
para el Estado de Chiapas; la Ley de Ingresos del Municipio de Sabanilla, Chiapas; el Código 
Fiscal del Estado de Chiapas; la Ley General de Contabilidad Gubernamental; así como 
demás reglamentos, bandos y disposiciones normativas vigentes que facultan a esta 
autoridad para recaudar, administrar, custodiar y fiscalizar los recursos de la hacienda 
pública municipal, así como expedir comprobantes fiscales y llevar los registros contables 
correspondientes. 
 
VI. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO 
 
Finalidades primarias 
• Recibir, registrar y procesar el cobro de contribuciones, impuestos, derechos, productos 
y aprovechamientos previstos en la Ley de Ingresos Municipal. 
• Expedir comprobantes fiscales digitales por Internet (CFDI) y recibos oficiales de pago. 
• Integrar, actualizar y custodiar el Padrón Municipal de Contribuyentes, Proveedores y 
Contratistas. 
• Efectuar el pago a proveedores, contratistas, prestadores de servicios y nómina del 
Ayuntamiento. 
• Dictaminar y sustanciar solicitudes de subsidios, exenciones, bonificaciones, devoluciones 
o convenios de pago en parcialidades. 
• Integrar la contabilidad gubernamental, presupuestal, patrimonial y financiera para la 
fiscalización de la Cuenta Pública. 
• Notificar requerimientos, créditos fiscales, citatorios, mandamientos de ejecución y 
resoluciones administrativas. 
• Expedir constancias de no adeudo, certificaciones de pago y duplicados de recibos 
oficiales. 
• Atender y resolver consultas, peticiones, aclaraciones y recursos administrativos 
presentados por la ciudadanía en materia fiscal. 
• Cumplir las obligaciones legales, de fiscalización y rendición de cuentas conferidas a la 
Tesorería Municipal. 
Asimismo, el tratamiento de los datos personales tiene como finalidad dar cumplimiento a 
las atribuciones conferidas a la Tesorería Municipal para recaudar, administrar, custodiar y 
registrar los ingresos y egresos del municipio, de conformidad con la Ley de Desarrollo 
Constitucional en Materia de Gobierno y Administración Municipal del Estado de Chiapas, 
la Ley de Hacienda Municipal para el Estado de Chiapas, la Ley de Ingresos del Municipio de 
Sabanilla, Chiapas, el Código Fiscal del Estado de Chiapas y la Ley General de Contabilidad 
Gubernamental. 
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Estas finalidades no requieren consentimiento, al derivar del ejercicio de atribuciones 
legales conferidas expresamente a esta autoridad municipal. 
 
VII. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES 
 
Los datos personales podrán ser transferidos, cuando resulte legalmente procedente y sin 
necesidad de consentimiento, a las siguientes autoridades competentes: 
• Auditoría Superior del Estado de Chiapas (ASE): Para la fiscalización, auditoría y revisión 
de la Cuenta Pública Municipal. 
• Auditoría Superior de la Federación (ASF): Para la revisión de la correcta aplicación de 
aportaciones, participaciones y fondos federales. 
• Servicio de Administración Tributaria (SAT): Para el cumplimiento de obligaciones 
tributarias, timbrado de nómina, expedición de CFDI y cruce de información fiscal. 
• Secretaría de Hacienda del Estado de Chiapas: Para la coordinación fiscal, convenios de 
colaboración administrativa y retención de contribuciones. 
• Instituciones Bancarias de Crédito: Para la apertura de cuentas, procesamiento de pagos 
electrónicos, dispersiones y depósitos. 
• Tribunal de Justicia Administrativa y Órganos Jurisdiccionales: Cuando sean requeridos 
mediante mandato de autoridad competente dentro de un procedimiento legal. 
• Contraloría Interna Municipal: Para investigaciones, auditorías internas y procedimientos 
de responsabilidad administrativa. 
Las transferencias anteriores se realizarán únicamente cuando exista una obligación legal o 
sea indispensable para el ejercicio de las atribuciones hacendarias y presupuestales 
conferidas por la ley. 
 
VIII. DERECHOS ARCOP 
 
La persona titular de los datos personales o su representante legal debidamente acreditado 
podrá ejercer en cualquier momento los derechos de: 
• Acceso: Conocer qué datos personales tenemos de usted y para qué son utilizados. 
• Rectificación: Solicitar la corrección de su información en caso de que esté desactualizada, 
sea inexacta o incompleta. 
• Cancelación: Solicitar la eliminación de sus datos personales de nuestros registros cuando 
considere que no están siendo utilizados conforme a los principios y deberes legales. 
• Oposición: Oponerse al tratamiento de sus datos para fines específicos. 
• Portabilidad: Solicitar una copia de sus datos en un formato estructurado y de uso común, 
cuando resulte técnicamente procedente. 
Asimismo, podrá revocar, cuando sea legalmente procedente, el consentimiento otorgado 
para el tratamiento de sus datos personales. 
Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCOP deberán presentarse ante la Unidad 
de Transparencia del H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas. 
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IX. UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
 
Para cualquier duda, orientación o presentación de solicitudes ARCOP, podrá acudir a: 
Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento Municipal de Sabanilla, Chiapas 
• Domicilio: Palacio Municipal, Calle Central S/N, frente al Parque Municipal, Colonia 
Centro, C.P. 29800, Sabanilla, Chiapas, México. 
• Teléfono: 919 111 7789 
• Correo electrónico: transparencia@sabanilla.gob.mx 
 
X. NEGATIVA PARA EL TRATAMIENTO 
 
Cuando el tratamiento de datos personales requiera el consentimiento de la persona titular, 
ésta podrá manifestar previamente su negativa mediante escrito presentado ante la Unidad 
de Transparencia o directamente en las oficinas de la Tesorería Municipal, de conformidad 
con la legislación en materia de protección de datos personales. 
 
XI. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD 
 
El presente Aviso de Privacidad Integral podrá modificarse o actualizarse derivado de 
reformas legales en materia fiscal, municipal o de datos personales, necesidades 
institucionales o reestructuración de procedimientos administrativos. 
Las modificaciones estarán disponibles para consulta permanente en: 
• Portal institucional: https://www.sabanilla.gob.mx/avisos-de-privacidad 
• Estrados y ventanillas de atención de la Tesorería Municipal. 
 
XII. FECHA DE ELABORACIÓN Y ACTUALIZACIÓN 
 
• Fecha de elaboración: Julio de 2026. 
• Fecha de actualización: Se actualizará oportunamente cuando existan modificaciones al 
tratamiento de datos personales, a la estructura orgánica o al marco jurídico hacendario 
aplicable. 
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